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Miedzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w tomzy

Zalacznik do uchwaly Senatu z dnia 17.09.2022 r.

Regulamin kursow/szkolen organizowanych
w Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych
w Lomzy

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Miedzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w Lomzy (do 30.09.2022 r. Wyzsza Szkota

Agrobiznesu w Lomzy) (MANS) - zwana dalej Uczelnig - jest niepubliczng szkola wyzsza

wpisang do rejestru niepublicznych uczelni zawodowych pod liczbg 96 i uprawniona do

prowadzenia studiow I stopnia, studiow II stopnia, studiow podyplomowych oraz kursow i

szkolen.

Regulamin kurséw/szkolen organizowanych w Miedzynarodowej Akademii Nauk

Stosowanych w L.omzy, zwany dalej Regulaminem, okresla ogolne zasady organizacji oraz

zwigzane z nimi prawa i obowiazki Uczestnikow kursow/szkolen, a takze ogolne zasady

rekrutacji Uczestnikow kursow/szkolen.

. Pojecia uzyte w niemniejszym Regulaminie oznaczaja:

1) Rektor - Rektor Migdzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy,

2) Prorektor — Prorektor ds. dydaktyki w Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych
w Lomzy,

3) Uczestnik - uczestnik kursu/szkolenia, osoba uczestniczaca w kursach/szkoleniach
organizowanych w Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w Lomzy i
jednostkach/ podmiotach wspotpracujacych, ktora spetnita wymogi zawarte w ustawie,
w Statucie Uczelni oraz niniejszym Regulaminie.

Kursy/szkolenia mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej, niestacjonarnej, on-line lub

off-line na specjalnie przygotowanej platformie czy poprzez udostgpnione materiaty

szkoleniowe.

Zajecia odbywaja sie w siedzibie Uczelni lub w innych miejscach. Informacja o miejscu

odbywania si¢ zaje¢ zostanie podana uczestnikom kursu/szkolenia, nie poézniej niz 7 dni

przed terminem ich rozpoczgcia.

Prowadzacymi zajecia na kursach/szkoleniach sa pracownicy naukowo - dydaktyczni

Uczelni, instruktorzy oraz osoby z dorobkiem praktycznym.

7. Kursy/szkolenia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

Regulamin obowigzuje Uczestnikow oraz wyktadowcow i instruktorow.

Uczestnik jest zobowigzany do zapoznania si¢ z Regulaminem przed przystapieniem do

szkolenia 1 dostosowania si¢ do jego postanowien.

Regulamin kursow/szkolen dostgpny jest w siedzibie Uczelni oraz na stronie internetowej

www.mans.edu.pl.

Kursy/szkolenia koncza si¢ uzyskaniem Swiadectwa Ukonczenia Kursu/Szkolenia,

Zaswiadczenia Ukonczenia Kursy/Szkolenia lub Certyfikatu do wydania ktorych Uczelnia

posiada uprawnienia.




§2
ZASADY UCZESTNICTWA

Do udziatu w kursie/szkoleniu moze by¢ zakwalifikowana osoba, ktora:

1) ztozyta formularz zgloszeniowy umieszczony na stronie Uczelni www.mans.edu.pl

2) zapoznata si¢ z Regulaminem kursu/ szkolenia;

3) zlozyta dokumenty wymagane w specyfikacji poszczegolnych kursow/szkolen;

4) dokonata wszelkich wymaganych oplat.

. Warunkiem uczestnictwa w kursie/szkoleniu jest ztozenie kompletu wymaganych
dokumentow.

Formularz zgloszeniowy mozna przesta¢c droga elektroniczng na adres e-mailowy
rektorat@mans.edu.pl lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie Migdzynarodowej Akademii Nauk
Stosowanych w Lomzy, ul. Studencka 19, 18-402 Lomza, a takze wysta¢ poczta tradycyjna.
Kandydat kursu/szkolenia przesytajac zgloszenie w formie elektronicznej akceptuje
postanowienia zawarte w Regulaminie.

Organizator ma prawo dokonaé¢ zmian personalnych na liscie Uczestnikow delegowanych
na szkolenie/kurs do chwili jego rozpoczecia, nie zmieniajac jednak liczby Uczestnikow
podanej w zgloszeniu.

. Warunkiem ukonczenia kursu/szkolenia i otrzymania s$wiadectwa, certyfikatu Iub
zaswiadczenia, jest uzyskanie zaliczen ze wszystkich przedmiotow/blokéw tematycznych
objetych programem nauczania.

§3
WARUNKI PEATNOSCI

. Nadestanie formularza zgloszeniowego jest jednoznaczne z zobowigzaniem do wniesienia
optaty w wysokosci 100% ceny kursu/szkolenia.

Informacje dotyczace optat ponoszonych przez Uczestnikow kurséw/szkolen podane sa w
ofercie poszczegolnych szkolen dostgpnych na stronie internetowej www.mans.edu.pl
Cena szkolenia’kursu obejmuje: udzial w zajeciach, materialy szkoleniowe, wydanie
zaswiadczenia/Swiadectwa/certyfikatu.

Cena nie obejmuje kosztow dojazdow, wyzywienia i zakwaterowania.

Wplaty nalezy dokona¢ na rachunek bankowy o numerze:

52 8757 0001 0002 6169 2000 0010, Bank Spoldzielczy w Lomzy

podajac w tytule ptatnosci imie¢ i nazwisko Uczestnika oraz nazwe kursu/szkolenia.

. Za date uiszczenia oplaty uwaza si¢ date jej zaksiggowania na rachunku bankowym
Uczelni.

. W przypadku kurséw/szkolen wewnetrznych dla firm obowigzywac bedg indywidualne
ustalenia.

. W przypadku uiszczenia oplaty za kurs/szkolenie, ktory zostal odwotany, pracownik
zaproponuje przepisanie Uczestnika na inny najblizszy termin, co automatycznie wigze sig
z pokryciem kosztow kursu/szkolenia poprzednia wptata lub zwrot optaty za kurs/szkolenie
na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika w przeciagu 14 dni roboczych.




§4
REZYGNACJA Z KURSU/SZKOLENIA

Warunkiem rezygnacji z uczestnictwa w kursie/szkoleniu jest jej przedstawienie w formie
pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej - na adres rektorat(@mans.edu.pl. faksem
- pod numer telefonu 862151189 lub za posrednictwem operatora pocztowego (decyduje
data wptywu do MANS). Brak zachowania formy pisemnej naktada obowiazek pokrycia
kosztow kursu/szkolenia przez Uczestnika.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w terminie do_7 dni roboczych przed datg
rozpoczgcia kursu/szkolenia (liczy si¢ data wplywu oswiadczenia o rezygnacji z
zachowaniem formy pisemnej) Uczestnikowi przystuguje zwrot wptaty w catosci.

. W przypadku otrzymania przez Uczelni¢ oswiadczenia o rezygnacji z kursu/szkolenia na
mniej niz 7 dni roboczych przed rozpoczeciem kursu/szkolenia od Uczestnika zostanie
pobrana optata w wysokosci 50% ceny kursu/szkolenia.

W przypadku rezygnacji Uczestnika z kursu/szkolenia w dniu rozpoczgcia lub w trakcie
jego trwania Uczestnik zobowigzany jest do zaptaty pelnej kwoty za kurs/szkolenie.

W przypadku nieobecnosci na zajeciach zgloszony Uczestnik kursu/szkolenia zobowigzany
jest do zaplaty pelnej kwoty za kurs/szkolenie.

Brak uiszczenia wplaty i nie wzigcie udzialu w kursie/szkoleniu nie jest jednoznaczne z
rezygnacja.

§5
MATERIALY SZKOLENIOWE

Materiaty szkoleniowe przekazywane Uczestnikowi w ramach kursu/szkolenia stanowig
tresci chronione prawem wiasnosci intelektualnej. Kopiowanie na uzytek innych niz ten
zwigzany z realizacja kursu/szkolenia lub publiczne odtwarzanie udostepnionych tresci bez
zgody Uczelni jest zabronione, chyba ze wynika to z odrgbnych uméw czy z odrebnych
przepisow prawa.

§6
ZMIANY TERMINU KURSU/SZKOLENIA

Uczelnia zastrzega sobie prawo do odwotlania lub przesunigcia terminu rozpoczecia
kursu/szkolenia w sytuacji, gdy nie zostanie osiagni¢ta minimalna liczebnos$¢ grupy
(ustalana indywidualnie dla kazdego kursu/szkolenia) lub z innych waznych powodow.
Informacje o zmianach przekazywane sa w formie telefonicznej lub elektronicznej
najpozniej na 2 dni przed planowanym rozpoczeciem kursu/szkolenia.

W przypadku, gdy wyktadowca z przyczyn losowych nie bedzie mogt przeprowadzic zajec
w podanym wczesniej terminie Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany prowadzacego
lub zmiany terminu zajg¢. Uczestnicy zostana niezwlocznie poinformowani o tym fakcie.
W przypadku odwolania kursu/szkolenia z przyczyn lezacych po stronie Uczelni wplata
zostaje zwrocona w catosci.
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§7
PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA KURSU/SZKOLENIA

Uczestnik kursu/szkolenia ma prawo do:

1) uczestnictwa w zajgciach teoretycznych i praktycznych realizowanych w ramach
programu nauczania;

2) korzystania z biblioteki i innych pomieszczen dydaktycznych Uczelni, niezbednych do
realizacji programu kursu/szkolenia;

3) zapoznania si¢ z Regulaminem kursow/szkolen organizowanych w Uczelni, planu zaje¢
oraz programu kursu/szkolenia z wyszczegdlnieniem poszczegolnych blokow
tematycznych i przedmiotoéw;

4) zglaszania do Prorektora uwag i1 postulatow dotyczacych organizacji i procesu
dydaktycznego oraz obstugi administracyjne;j.

Do podstawowych obowigzkéw uczestnika kursu/szkolenia nalezy:

1) przestrzeganie przepisoéw obowigzujacych w Uczelni;

2) systematyczne uczg¢szczanie na zajecia oraz przygotowywanie si¢ do nich zgodnie ze
wskazowkami prowadzacego zajecia;

3) zglaszanie zmian w danych osobowych, a w szczegélnosci zmiany nazwiska, adresu
zameldowania, adresu do korespondencji i danych niezbednych do wystawienia faktury;

4) uczestnictwa w sprawdzianach warunkujacych zaliczenie poszczegdlnych przedmiotow;

5) wlasciwe przygotowanie si¢ do zajeé, w tym zaje¢ na hali sportowej — ubior sportowy;

6) przestrzeganie przepisow BHP;

7) niezwlocznie zglasza¢ instruktorowi prowadzacemu zajgcia wszelkie zdarzenia losowe,
niedyspozycje zdrowotne, wypadki oraz zagrozenia bezpieczenstwa zaistniate podczas
przebiegu kursu.

§8

ZAKRES PRAW I OBOWIAZKOW KADRY DYDAKTYCZNEJ
PROWADZACEJ ZAJECIA TEORETYCZNE I PRAKTYCZNE

Kadra dydaktyczna prowadzi zajecia zgodnie z harmonogramem zajec.

Zajecia sg prowadzone z uwzglednieniem najnowszych metod dydaktycznych.

Zajecia dydaktyczne prowadzone sag w formie wyktadow, ¢wiczen lub w innych formach.
Prowadzacy przed rozpoczeciem zaje¢ sprawdza imienna list¢ obecnosci, ktora podpisuja
uczestnicy.

Kurs jest prowadzony w sposob zrozumialy dla Uczestnikow, wszelkie niezrozumiale
zagadnienia zostaja ponownie analizowane.

Szczegdtowe kwestie pomiedzy Uczelnia a kadra dydaktyczng reguluje umowa.

§9
SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW

Rektor i Prorektor Uczelni maja prawo do skreslenia z listy uczestnikow kursu/szkolenia w

przypadkach:
1) razacego naruszenia Regulaminow obowiazujacych na terenie Uczelni lub miejsc
wyznaczonych przez Uczelnig;

2) nieuregulowania naleznych kwot za kurs/szkolenie.
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Skreslenie z listy uczestnikow kursu/szkolenia po rozpoczgciu zaje¢ nie rodzi praw do
roszczenia o zwrot ktorejkolwiek z wezesniej dokonanych wptat.

Od decyzji o skresleniu z listy uczestnikow kursu/szkolenia przystuguje odwotanie do
Prorektora Uczelni. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o
skresleniu.

§ 10
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Przestany przez Uczestnika formularz zgloszeniowy jest rownoznaczny z wyrazeniem zgody

na przetwarzanie danych osobowych. Uczestnik wyraza tym samym zgode na przesylanie
informacji za pomocag srodkéw komunikacji elektronicznej oraz telekomunikacyjnych
urzadzen koncowych, w tym na podany adres e-mail.

Podanie danych jest dobrowolne. Podstawa przetwarzania danych jest zgoda w postaci
akceptacji Regulaminu (wystaniu zgloszenia).

Odbiorcami danych mogg by¢ jedynie osoby upowaznione, przedmioty przetwarzajace oraz
Administrator.

Uczestnik ma prawo wycofania zgody w dowolnym momencie.

Uczestnik ma prawo zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuni¢gcia lub ograniczenia przetwarzania, zgloszenia sprzeciwu,
przeniesienia danych, a takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny tj. do czasu wykonania
umowy/ustugi lub do ew. odwotania zgody lub przez okres przedawnienia wzajemnych
roszczen lub tez w zakresie niezbednym dla prowadzenia rachunkowosci.
Administratorem danych osobowych jest Miedzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych
w Lomzy, ul. Studencka 19, 18-402 Lomza.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy

Kodeksu Cywilnego.

. Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany wykladowcow z przyczyn od niego niezaleznych.

Uczestnikowi/firmie nie przystuguje w takim przypadku prawo do odszkodowania ze
strony Uczelni.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy Uczestnikow, ktore moga zostaé
zgubione, zniszczone lub skradzione podczas kursu/szkolenia.

Uczestnicy ponosza pelna odpowiedzialno$¢ materialng za dokonane przez siebie
zniszczenia na terenie obiektow, w ktorych prowadzone sa jakiekolwiek dziatania zwigzane
z kursem/szkoleniem.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie
najpézniej do dnia rozpoczgcia pierwszych zaje¢. Obowigzujace dla stron sg zapisy
Regulaminu umieszczone na stronie Uczelni w dniu rozpoczecia kursu/szkolenia.
Reklamacje mozna zglasza¢ w formie pisemnej najpozniej w terminie 14 dni od daty
zakonczenia kursu/szkolenia, jednakze nie pdzniej niz przed uptywem 14 dni od
wystgpienia zdarzenia stanowigcego podstawe wniesienia reklamacji. Reklamacja zostanie
rozpatrzona w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.



7. Regulamin wchodzi w zycie od dnia 01 pazdziernika 2022 roku.

REKTOR
78 -

dr hab. Roman Engler prof. nadzw.



