AKADEWIA NAUK
weonzy

Miedzynarodowa Akademia Nauk Stosowanych w tomzy

Zatgcznik do uchwaty Senatu z dnia 17.09.2022 r.

Regulamin studiow podyplomowych
w Miedzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych

w Lomzy

I. Przepisy ogdlne

§1

Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowania do shluchaczy studiow
podyplomowych realizowanych w Migdzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych w
Lomzy (do 30.09.2022 r. Wyzszej Szkole Agrobiznesu w Lomzy) (MANS)

§2

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba legitymujaca si¢ dyplomem ukonczenia
studiow wyzszych.

§3

Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione sa wydzialy i inne jednostki
organizacyjne MANS.

I1. Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§4

Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Rektor na wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej MANS.

§5



1. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada Rektorowi kierownik jednostki
organizacyjnej tworzacej dane studia.
2. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢:
1. informacje dotyczace:
nazwy studiow podyplomowych,
terminu rozpoczgcia studiow,
sylwetki absolwenta,
programu i planu studiow, uwzgledniajacego przedmioty nauczania na
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poszczegblnych semestrach, ich wymiar oraz warunki zaliczania,

e. warunkow uzyskania swiadectwa ukonczenia studiow ze wskazaniem
sposobu okreslenia ostatecznego wyniku ukonczenia studiow
podyplomowych,

f.  warunkoéw rekrutacji na studia podyplomowe;

2. preliminarz kosztow.
3. Whniosek powinien rowniez wskazywac¢ osobe proponowang na kierownika studiow
podyplomowych.
4. W przypadku nie wyznaczenia osoby na kierownika studiow podyplomowych, role te
pelni dziekan, na ktorym studia podyplomowe maja miejsce.

§6

1. Uczelnia oferuje studia podyplomowe doskonalace, stuzace poglebieniu posiadanej
wiedzy.

§7

1. Whniosek o likwidacje studidow podyplomowych sktada Rektorowi kierownik jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe.
2. Do wniosku o likwidacj¢ studiow podyplomowych nalezy dotaczy¢:
1. uzasadnienie likwidacji studiéow podyplomowych;
3. W przypadku likwidacji studiow podyplomowych Uczelnia zapewnia kontynuowanie
studiow, zgodnie z rozpoczetym cyklem, wszystkim stuchaczom, ktérzy rozpoczeli
studia.

§8

1. Rektor moze zawiesi¢ nabér na studia podyplomowe na uzasadniony wniosek
kierownika jednostki organizacyjnej MANS prowadzacej dane studia.

2. Przywrocenie naboru na studia podyplomowe nastepuje w sposdb analogiczny do
zawieszania, o ktorym mowa w ust. 1.

II1. Rekrutacja na studia podyplomowe




§9

. Na studia podyplomowe w MANS moga si¢ ubiega¢ osoby okreslone w §2 ust. 1.
. Zasady studiowania cudzoziemcow na studiach podyplomowych okreslaja odrebne

przepisy.
§10

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ zgodnie z warunkami rekrutacji na
studia, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 lit. f.

. Jezeli warunki rekrutacji na studia podyplomowe sg inne niz na podstawie zlozenia
wymaganych dokumentéw do wypelnienia limitu miejsc, to szczegolowe zasady
rekrutacji na studia oglasza kierownik studiow podyplomowych co najmniej na
1 miesigc przed terminem rozpoczecia zajec.

§11

. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sklada we wtasciwej
jednostce organizacyjnej MANS nastepujace dokumenty:

podanie o przyj¢cie na studia podyplomowe;

kwestionariusz osobowy;

odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych;

zdjecie;

5. inne, wskazane przez kierownika studiéw podyplomowych.
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W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe dokumenty zostajg zwrocone
kandydatowi.

IV. Prawa i obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych
§12

Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

. korzystania z pomieszczen, urzadzen i innych srodkéw materialnych stuzacych do
realizacji programu studiow;

. korzystania z biblioteki MANS na zasadach ustalonych w Uczelni;

. zglaszania uwag kierownikowi studiéw podyplomowych dotyczacych organizacji
studiow, programu studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich i obstugi techniczno-
administracyjne;.

§13



Stuchacz studiéw podyplomowych zobowiazany jest w szczegolnosci do:
1. przestrzegania postanowien regulaminu studiow podyplomowych;
2. uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych;
3. terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminow i wypetniania innych
obowigzkow przewidzianych w planie studiow;
4. niezwlocznego powiadamiania kierownika studiow podyplomowych o zmianie
nazwiska i1 adresu zamieszkania, numer telefonu;
5. terminowego wnoszenia wymaganych oplat.
Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci studiowania wedtug indywidualnego
planu i programu studiow.

V. Organizacja studiow podyplomowych

§14

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studiéw niestacjonarnych.
Szczegdtowy rozktad zaje¢ dydaktycznych wynikajacy z programu studiow opracowuje
kierownik studiow.

Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sa w ukladzie semestralnym.
Organizacj¢ roku akademickiego na studiach podyplomowych ustala kierownik studiow
podyplomowych.

Przed rozpoczg¢ciem zaje¢ kierownik studiow podaje uczestnikom do wiadomosci
program studiow i rozktad zaje¢ oraz wykaz obowigzujacych egzaminow, zaliczen i
innych obowigzkow dydaktycznych.

Przedmioty obowigzujace na danych studiach dzielg si¢ na konczace si¢ egzaminem,
zaliczeniem z oceng lub zaliczeniem, co okresla plan studiow.

§15

Uczelnia zaklada teczk¢ osobowa stuchacza studidow podyplomowych, w ktorej
przechowywane sg nast¢pujace dokumenty:
1. podanie o przyjecie na studia podyplomowe;
2. kwestionariusz osobowy;
3. swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych - egzemplarz do akt;
4. potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych i jego
odpisoéw przez osobg odbierajaca swiadectwo;
5. kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych poswiadczona przez
pracownika administracyjnego odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacji
przebiegu studiow.

VI. Zaliczenia i egzaminy



§16

1. Przebieg studiow na poszczegolnych semestrach ewidencjonuje si¢ w:
a) protokole egzaminacyjnym lub zaliczeniowym (gléwnego, poprawkowego,
komisyjnego);
b) indeksie elektronicznym:;
2. Szczegolowy harmonogram zaliczen 1 egzaminOw oraz zaliczen 1 egzaminow
poprawkowych okresla prowadzacy zajecia.
3. Zaliczenie semestru studiow podyplomowych jest odnotowywane przez kierownika
jednostki organizacyjnej MANS w karcie okresowych osiagnie¢ stuchacza na wydruku.
4. W przypadku odmowy zaliczenia uczestnikowi przystuguje prawo odwotania si¢ do
kierownika studiow, ktory moze zarzadzi¢ przeprowadzenie dodatkowego
egzaminu/zaliczenia.
5. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry  bdb 5,0

dobry plus db+ 45

dobry db 4,0
d

ostateczny dst+ |35
plus

dostateczny dst 3,0

niedostateczny ndst. 2,0

zaliczenie bez
oceny

zal.

VII. Skreslenia z listy stuchaczy
§17

1. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1. niepodjgcia studiow;



rezygnacji ze studiow;

niezaliczenia w terminie zajec¢ przewidzianych w planie studiow;
niewniesienia w terminie oplaty za studia;

niezaliczenia egzaminow i zaliczen objgtych programem w wyznaczonym
terminie.

Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje kierownik jednostki organizacyjnej MANS
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prowadzacej dane studia podyplomowe.

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy, zawierajaca przyczyny skreslenia, stuchaczowi
przesyta kierownik jednostki organizacyjnej MANS listem poleconym.

Od decyzji o skresleniu z listy przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od
dnia jej dorgczenia. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§18

Prawo wznowienia na studia podyplomowe przysluguje osobie skreslonej z listy
stuchaczy, jesli przerwa w studiach nie trwata dtuzej niz dwa lata.

Decyzj¢ o wznowieniu podejmuje kierownik studiow.

Postanowienia ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku osdb, ktore przerwaty studia
podyplomowe.

VIII. Ukonczenie studiéw podyplomowych

§19

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego, o ile przewidziany jest on w planie
studidw, jest otrzymanie wszystkich okreslonych w planie studiow zaliczen i zdanie
wszystkich egzamindéw oraz zlozenie pracy koncowej, o ile przewidziane jest w planie
studiow.

. Zakres i forme¢ egzaminu koncowego ustala kierownik studiow z Prorektorem ds.
dydaktyki.

Temat pracy koncowej powinien by¢ ustalony najpdzniej na trzy miesigce przed
terminem jej zlozenia.

Oceny pracy koncowej dokonuje jej opiekun (promotor) lub recenzent wyznaczony
przez kierownika jednostki organizacyjnej MANS.

§20

Egzamin koncowy odbywa si¢ przed co najmniej trzyosobowa komisjg egzaminacyjna.
Komisj¢ egzaminacyjng powotuje kierownik studiow.
Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow.




Kierownik studiow moze w wyjatkowych przypadkach ustali¢ dodatkowy termin
zlozenia pracy koncowej i egzaminu koncowego nie pdzniej niz 3 miesigce od terminu
podstawowego.

Z egzaminu koncowego sporzadza si¢ protokot koncowy.

§21

Ostateczny wynik toku studiéw podyplomowych ustala komisja egzaminacyjna, gdzie
ocen¢ konicowa stanowi suma:

1) 60% sredniej ocen z toku studiow podyplomowych tj. Sredniej wszystkich ocen

z egzaminow 1 zaliczen,

2) 40% egzaminu koncowego.
Uzyskanie oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego powoduje nieukonczenie
studiow.
W razie uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego stuchacz ma prawo
do egzaminu poprawkowego w ciggu miesigca od terminu glownego.

§22

Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych moze by¢ wpisany ostateczny
wynik studiow stosujac ponizsza skalg ocen oraz zgodnie z zasada:

Ostateczny wynik studiéow Ocena wyliczona
3,0 (dostateczny) do 3,25

3,5 (dostateczny plus) od 3,26 do 3,75
4,0 (dobry) od 3,76 do 4,25
4,5 (dobry plus) od 4,26 do 4,50
5,0 (bardzo bobry) od 4,51 do 5,00

Decyzja, co do sposobu okreslenia wyniku ukonczenia studiow podyplomowych na
swiadectwie jest podejmowana rownoczesnie z decyzja o uruchomieniu studiow
podyplomowych.

Po ukonczeniu studiow absolwent otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych z dwoma odpisami.

§23

Stuchacz studidw podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu
studiow.




IX. Postanowienia koncowe

§24

1. W sprawach dotyczgcych porzadku i trybu odbywania studiow, nie objetych przepisami
regulaminu decyduje Rektor po zasiegnieciu opinii kierownika studiow.

2. Instancja odwotawczg we wszystkich sprawach objetych regulaminem studiow jest
Rektor.

3. Kierownika studiow podyplomowych powotuje 1 odwoluje Rektor Migdzynarodowej
Akademii Nauk Stosowanych.
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dr hab. Roman Engler prof/nadzw.



