REGULAMIN WYPOZYCZANIA SPRZETU NAUCZY CIELOM
AKADEMICKIM, NAUCZYCIELOM, STUDENTOM,
UCZNIOM ORAZ INNYM PRACOWNIKOM
W MANS, ALO i ASP

Rozdzial | POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1 Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin wypozyczania sprzetu” zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:
a. zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem sprzetu Nauczycielom
akademickim, nauczycielom, studentom, uczniom i innym pracownikom zwanymi dalej
»Wypozyczajacym” z Migdzynarodowej Akademii Nauk Stosowanych — zwang dalej MANS,
Akademickiego Liceum Ogolnoksztalcacego — zwanego dalej — ALO i Akademickiej Szkoty
Ponadpodstawowej zwanej dalej ASP,
b. zasady zwigzane z wypozyczaniem oraz postgpowaniem w przypadku utraty,
uszkodzenia, zniszczenia Wypozyczonego sprzetu.
2. Kazdemu wypozyczajagcemu zostanie przedstawiony do zapoznania oraz
zaakceptowania ,,Regulamin wypozyczania sprzetu.
3. Udostepnianie sprzgtu podlega rejestracji w Rejestrze  Wypozyczen Sprzetu -
prowadzonym przez Dziat IT Bartosza Chetnickiego i Lukasza Polkowskiego (pokoj 604), do

ktorego zatacza si¢ karty wypozyczen (zatacznik nr 2). Rejestr stanowi zalgcznik nr 3 tego

regulaminu.

Rozdzial I UDOSTEPNIANIE SPRZETU
§ 1 Uzytkownicy sprzetu

1. Do wypozyczania sprzetu uprawnieni sa nauczyciele akademiccy, nauczyciele, studenci,
uczniowie oraz inni pracownicy MANS ALO i ASP, ktorzy zwracaja sie z wnioskiem do
Dyrektora Technicznego Zdzistawa Rogowskiego. (zatgcznik nr 1)

2. Sprzet uzytkujg w/w osoby (nieoplatnie) na okres wypozyczenia, ktory jest okreslony w
karcie wypozyczenia, jednak nie dtuzej niz do konca czerwca w kazdym roku
kalendarzowym.

3. Wypozyczany sprzet nie moze sluzy¢ do celow zarobkowych, innych niz dziatalnosé

statutowa MANS ALO i ASP.



§ 2 Okres trwania wypozyczenia
1. Wypozyczanie odbywa si¢ na mocy decyzji Dyrektora Technicznego w trakcie roku
akademickiego lub szkolnego.
2. Sprzet wypozyczany jest na okres okreslony w decyzji Dyrektora Technicznego, ktéry moze
by¢ przez niego przedtuzany na prosbe wypozyczajacego.

3. Szczegodtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktorej mowa w § 3 Regulaminu.
Wypozyczajacy w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonego
sprze¢tu.

4. W uzasadnionych okolicznosciach Dyrektor Techniczny ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonego sprzetu przed uptywem ustalonego terminu.

§ 3 Procedura wypozyczania sprzetu
1. Sprzet jest wypozyczany w dniu i godzinie wyznaczonej przez Dyrektora Technicznego.
Zapis ten stosuje si¢ rowniez do zwrotu sprzetu.
2. Wypozyczajacy jest zobowigzany sprawdzi¢ stan sprzg¢tu przy wypozyczeniu, a
ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosic.
o Wypozyczajacy w momencie wypozyczenia wypelniajg Karte Wypozyczenia Sprzetu
stanowigcg zalgcznik do tego regulaminu. Karta ta jest zalaczana do wlasciwego Rejestru.

§ 4 Zaprzestanie pracy lub uczeszezania do MANS, ALO i ASP

l. Nauczyciel akademicki, nauczyciel, student, uczen lub inny pracownik MANS oraz
ALO 1 ASP, ktory zaprzestaje pracowaé, uczgszczac na zajgcia, zobowigzany jest bezzwlocznie
zwroOci¢ otrzymany sprzet.

2. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego sprz¢tu zastosowanie ma rozdziat 111

niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 111
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANY SPRZET
§ 1 Obowiazki wypozyczajacego zwigzane z wypozyczeniem
L Przez caly okres uzytkowania sprzetu przez wypozyczajagcego - dba o wiasciwe i
ostrozne korzystanie ze sprzetu.
2. Zabrania si¢ dokonywania samodzielnych przerobek sprzetu oraz instalowania lub

odinstalowywania programow.






Zatacznik 1

Imi€ 1 NAZWISKO....coviiiiiiiiiiieieecce
i 5171 7015 RS

Adres POty CIeKITOMETN] v simmsinsmasansnsshasisiinass shumsis

Whniosek Wypozyczenia Sprzetu

Zwracam si¢ z prosbg o wypozyczenie sprzetu elektronicznego tj. ...........ooovevininn..

ktory niezbedny jest do realizacji zaje¢ lub innych zadan. Deklaruje, ze w /w sprzet
WYPOZYCZAM NA OKTES: ..ttt ittt ittt et et e e e e,

Zaznalem si¢ z ,,Regulaminem wypozyczania sprzetu”

Podpis wypozyczajacego

Decyzja: Wyrazam zgode/ Nie Wyrazam zgody

Podpis Dyrektora Technicznego



Zatacznik 2

Karta Wypozyczenia Sprz¢tu
Nauczycielom Akademickim, Nauczycielom, Studentom,
Uczniom oraz innym Pracownikom w MANS, ALO i ASP

Dane osoby wypozyczajace sprzet:
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Dane ewidencyjne wypozyczanego sprzetu

Szacunkowa warto$¢ wypozyczanego sprzetu
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Podpis wypozyczajacego Podpis Informatyka



Zalacznik 3

Rejestr Wypozyczen Sprzetu Nauczycielom Akademickim, Nauczycielom,
Studentom, Uczniom oraz innym Pracownikom w MANS, ALO i ASP

Pozycja wypozyczenia: .....................

[numer wypozyczenia w roku kalendarzowym (np. 1/2023))]
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Data wypozyczenia i okres wypozyczenia

Data zwrotu



